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Radom, dn. 28.06.2019r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 4/AZ/2019

na przeprowadzenie zadania ,,Trening motywacyjny” w ramach projektu Aktywni

zawodowo

I. Nazwa i
adres
Zamawiajgcego

Towarzystwo Altum Programy Spoteczno-Gospodarcze
Ul. Warszawska 5/7
35-205 Rzeszow

e- mail altum@altum.pl

[1. Tryb wyboru
oferty

Postepowanie prowadzone jest w trybie rozeznania rynku dla wydatkow warto$ci
od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto zgodnie z Wytycznymi Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020). Do niniejszego trybu
nie stosuje si¢ przepisow Ustawy Prawo Zamowien Publicznych

I11. Przedmiot
zamowienia

CPV: 80570000-0- Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

IV. Opis
przedmiotu
zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie i organizacja: ,,Treningu
motywacyjnego” dla 25 uczestnikow projektu Aktywni zawodowo
wspotfinasowanego ze S$rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego,
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego na lata 2014 - 2020. Uczestnikami projektu bedg osoby
zagrozone ubdstwem i wykluczeniem spotecznym z powiatu radomskiego
i szydtowieckiego. Projekt realizowany jest przez Towarzystwo ALTUM
Programy Spoteczno- Gospodarcze wraz z Gming Wierzbica/Gminnym
Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Wierzbicy

V. Szczegotowy
opis przedmiotu
zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie i organizacja: ,,Treningu
motywacyjnego” uczestnikow projektu Aktywni zawodowo
wspotfinasowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Mazowieckiego na lata
2014 - 2020. Uczestnikami projektu beda osoby zagrozone ubdstwem i
wykluczeniem spotecznym z powiatu radomskiego i szydtowieckiego. Projekt
realizowany jest przez Towarzystwo ALTUM Programy Spoteczno- Gospodarcze
wraz z Gming Wierzbica/Gminnym Os$rodkiem Pomocy Spotecznej w Wierzbicy

,»Irening motywacyjny” (dla 25 osoéb 2-dniowy). Celem jest: rozwoj osobisty,
podniesienie umiej¢tnosci psychologicznych, zdobycie wiedzy jak osiagnac
sukces, oderwac si¢ od swojego otoczenia i codziennych problemow.

Liczba grup: 3

Liczba os6b w grupie: maxymalnie 10, minimalnie 5

Liczba godzin: 16h/na grupg

Termin realizacji: sierpien - listopad 2019

Wykonawca zobowiazuje si¢ do:
- rzetelnego i terminowego prowadzenie dokumentacji szkoleniowej, zgodnie
z wymogami projektu, w szczegolnosci prowadzenie harmonogramow spotkan,
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list obecno$ci, dziennikow zajeé, przeprowadzenia ankiet ewaluacyjnych na
poczatku i1 na zakonczenie treningu,

- prowadzenia dokumentacji fotograficznej treningu

- niezwlocznego informowania Zamawiajagcego w formie telefonicznej lub e-mail
o nieobecnosciach Uczestnikow na zajeciach oraz wszelkich zaistnialych
problemach.

- organizacji zaje¢ zgodnie z harmonogramem ustalonym z Zamawiajgcym

- informowania Uczestnikow o wspotfinansowaniu szkolenia ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020

W ramach treningu Wykonawca zapewnia:

sodpowiednio przygotowang kadre trenerskg i instruktorska,

* sale szkoleniowa, wyposazong w sprzet 1 meble niezbedne do realizacji kursu,

» materialy szkoleniowe dla kazdego uczestnika na wlasnos¢

* poczestunek w trakcie treningu. Wykonawca musi zapewni¢ catering: obiad
dwudaniowy- zupa+ II danie + napoj oraz poczestunek (kawa, herbata, ciasteczka,
cukier, $mietanka, woda niegazowana i gazowana)

ezapewnienie ubezpieczenia NNW dla uczestnikow treningu

ezapewnienie udogodnien dla oséb z niepelnosprawnos$ciami, w tym zadbanie
o organizacj¢ zaje¢ w budynku architektonicznym bez barier, stosowanie plansz
1 wskazowek utatwiajacych przemieszczanie si¢, przygotowanie przejrzystych
i czytelnych przekazéw, zapewnienie dostepnosci produktow w drodze
uniwersalnosci projektu

» wydanie uczestnikom za$wiadczenia o ukonczeniu kursu do Rozporzadzenia
Ministra Edukacji i Nauki z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie ksztalcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. poz. 1632);

Wskazane jest zapewnienie méwcy motywacyjnego lub coacha na minimum
2 godziny w ramach 16 godzin szkolenia dla kazdej z grup.

W ramach kursu zajecia moga odbywac si¢ od poniedziatku do piatku,
maksymalnie po 8 h dziennie. Zajecia powinny si¢ konczy¢ najpdzniej o godzinie
18.00. Zamawiajacy dopuszcza realizacj¢ zadan takze w sobot¢ i1 niedziele po
uprzednim ustaleniu.

Termin realizacji: wrzesien - listopad 2019

Miejsce realizacji przedmiotu zamowienia: teren powiatu radomskiego i
szydtowieckiego

Istotne warunki zamowienia:

1. Wykonawca bedzie zobowiazany do oznakowania wszystkich dokumentow
przekazywanych Uczestnikom 1 Zamawiajagcemu, zgodnie z aktualnie
obowiazujacymi zasadami Podrgcznika wnioskodawcy i beneficjenta programow
polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promaociji.

2. Wykonawca zapewni, ze w ramach prowadzonej dzialalno$ci gospodarczej
profesjonalnie zajmuje si¢ przetwarzaniem danych osobowych, posiada w tym
zakresie niezbedng wiedze, $rodki techniczne i organizacyjne, a przyjety przez
niego system przetwarzania danych osobowych, w tym system informatyczny
spelnia¢ bedzie wymogi aktualnie obowigzujacych przepisow prawa, w tym w
szczegodlnosci przepisy RODO (Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
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V1. Warunki
udziatu w
postepowaniu
wraz z opisem
dokonywania
oceny ich
Spetnienia

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE).

3.Limit zaangazowania personelu projektu/oséb prowadzacych zajgcia
w realizacje wszystkich projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i
EFS oraz dziatan finansowanych z innych zrédel, w tym ze srodkéw wiasnych
Zamawiajacego 1 innych podmiotow nie moze przekroczyé 276 godzin
miesiecznie zgodnie z tre$cia obowigzujacych Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na
lata 2014-2020. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zlozy stosowne
o$wiadczenie w tym zakresie. Bedzie tez zobowigzany do jego aktualizacji
podczas trwania umowy.

4. Wykonawcg / osoba prowadzaca zajgcia nie moze by¢ osoba zatrudniona
w instytucji uczestniczacej w realizacji PO (rozumie si¢ IZ PO lub instytucje, do
ktorej IZ PO delegowata zadania zwigzane z zarzadzaniem PO) na podstawie
stosunku pracy chyba, ze nie zachodzi konflikt interesow lub podwdjne
finansowanie (zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020).

5. Wykonawca zaakceptuje klauzule, ze otrzyma wynagrodzenie tylko za zajgcia,
ktére rzeczywiscie si¢ odbyly. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia
liczby osob skierowanych na zajecia, a w przypadku, gdy uczestnik przerwie
zajecia w trakcie, Wykonawcy bedzie przystugiwato czgsciowe wynagrodzenie,
w wysokosci proporcjonalnej do ilosci godzin jego uczestnictwa w zajeciach.

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie¢ Wykonawcy, ktérzy dysponujg
osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia, posiadaja niezbedna wiedze i
doswiadczenie w szczegolnoSci:

- posiadaja niezbedng wiedz¢ i minimum dwuletnie doswiadczenie w pracy
z grupa docelowa i szkoleniami w tej tematyce

- posiadaja wyksztalcenie wyzsze z zakresu psychologii lub pedagogiki
lub socjologii lub doradztwa zawodowego lub coachingu.

Wykonawcy niespelniajacy ww. warunkow zostang odrzuceni.

VII. Informacije o
wykluczeniu

Z udzialu w postgpowaniu wylaczone sa osoby, ktoére powiazane sa
z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo. Przez powiagzania kapitatlowe lub
osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego czynnoS$ci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

b. posiadaniu udziatow lub co najmniej 10% akcji,

c. petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

W zwigzku z powyzszym Wykonawca jest zobowigzany do popisania stosownego
o$wiadczenia, okreslonego w zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego.
Oferenci, ktérzy nie podpiszag ww. o§wiadczenia zostang odrzuceni.
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IX. Qferta Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert czgsciowych

czesciowa

X. Termin

wykonania Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany w terminie: wrzesien - listopad 2019

zamowienia
Oferta powinna by¢ ztozona (poczta lub osobiscie; decyduje data wptywu) do dnia
08.07.2019r. do godziny 10.00 w formie pisemnej w biurze projektu:
Towarzystwo ALTUM Programy Spoteczno-Gospodarcze, ul. Czachowskiego 34,
26-600 Radom w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,,W odpowiedzi na zapytanie
ofertowe nr 4/AZ/2019. Nie otwiera¢ do 08.07.2019 r. do godziny 10.00.
Oferta musi zawiera¢ nastepujace elementy:
1. Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego — Formularz ofertowy
2. Zakacznik nr 2 do zapytania ofertowego — Os$wiadczenie o braku powigzan
kapitatowych i osobowych z Zamawiajacym,
XI. 3. Zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego — Wykaz os6b
Przygotowanie | 4. CV dokumentujace do$wiadczenie zawodowe osoby prowadzacej zajecia wraz
Oferty z kserokopig dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje.

Wymagane jest ztozenie wraz z oferta wszelkich dokumentéw majacych
znaczenie dla oceny oferty potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem:
Oferta wraz z zalacznikami powinna by¢ trwale spigta oraz podpisana przez
Wykonawce
Ztozenie oferty po terminie oraz w innej formie skutkowac¢ bedzie jej
odrzuceniem. W szczegdlnosci wyklucza si¢ przesylanie oferty wyltacznie poczta
e-mail.
Oferty niekompletne nie beda podlegaly ocenie.
Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

XI1. Warunki Towarzystwo Altum Programy Spoteczno-Gospodarcze zastrzega sobie prawo do
uniewaznienia | uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez podania przyczyny, takze w
postepowania czesci /w podziale na zadania.

Kryterium wyboru oferty to cena

1.Cena - 100%

Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i
obcigzeniami.

Punkty przyznawane za kryterium cena beda liczone wg nastepujacego wzoru:

XIIl. Kryteria gd;ig:mm +C0) x 100
DRI B C - liczba punktéw przyznana danej ofercie,

Cmin - najnizsza cena sposrod waznych ofert,

CO - cena obliczona badanej oferty.

Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena
wynosi 100. Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnoscia do dwoch
miejsc po przecinku.

Wykonaweca, ktorego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania
umowy.

Termin ogloszenia wyboru oferty moze zosta¢ przetozony.

Oferent przed uptywem terminu ztozenia oferty moze zmieni¢ lub wycofaé swoja
oferte sktadajac pisemne o$wiadczenie. Oferta wycofana nie bedzie rozpatrywana.

XIV. Ocena i W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ od oferenta wyjasnien dotyczacych

wybor

ztozonej oferty.
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najkorzystniejszej
oferty

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dalszych negocjacji dotyczacych
wylacznie ceny oferty z wykonawca, ktory ztozyl oferte z najnizsza ceng w
przypadku, gdy cena tej oferty przewyzsza kwote, jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia”

Ocenie merytorycznej podlegaja tylko oferty spelniajace kryteria formalne.
W przypadku braku zataczonych do oferty Wykonawcy wymaganych niniejszym
zapytaniem ofertowym dokumentow, Zamawiajacy ofertg¢ odrzuca.

Informujemy, ze Zamawiajacego nie dotyczy ustawa prawo zamdwien
publicznych.

XV. Dodatkowe
informacje

1. W ramach zamowienia nie ma mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

2. W przypadku, gdy Zamawiajacy uzna, iz wycena oferty zawiera razgco niska
cene w stosunku do przedmiotu zamowienia, Zamawiajacy zwrdci sie do
Wykonawcey z wnioskiem o wyjasnienie w wyznaczonym terminie. Cen¢ uznaje
si¢ za razaco niska, jezeli jest nizsza, o co najmniej 30% od szacowanej wartosci
zamOwienia lub S$redniej arytmetycznej cen wszystkich zlozonych ofert.
Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta
zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

3. Wykonawca zwiazany jest oferta przez okres 30 dni od terminu ztozenia oferty.
4, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia post¢powania na kazdym
etapie bez podania przyczyny.

5. Kazdy Oferent w ofercie podaje ceng brutto.

6. Wszelkie rozliczenia migdzy Zamawiajagcym a Wykonawca dokonywane begda
w zlotych polskich.

7. Zaptata za zrealizowana ustuge nastapi na podstawie sporzadzonej przez
Wykonawce faktury/rachunku, maksymalnie w terminie 30 (trzydziestu) dni od
dnia dorgczenia Zamawiajacemu faktury/rachunku, z takim zastrzezeniem, ze
wystawienie faktury/rachunku nastagpi po podpisaniu protokotu odbioru
dokumentujgcego zakonczenie realizacji przedmiotu danego zamowienia. Istnieje
mozliwo$¢ wystawiania faktur czgsSciowych po ustaleniu z Zamawiajacym .

8. Dodatkowo, termin zaptaty moze by¢ wydtuzony, w przypadku nie otrzymania
przez Zamawiajacego transzy z Mazowieckiej Jednostki Wdrazania programow
Unijnych. Z tego tytutu nie naleza si¢ Wykonawcy zadne odsetki za zwtoke.

9. Zamawiajacy przewiduje kar¢ umowng w wysokosci 20% tacznego
wynagrodzenia Wykonawcy - w przypadku, gdy Wykonawca zrealizuje zlecenie
W sposob niezgodny z postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej
Starannosci w  szczegolno$ci nieuwzglgdniania dodatkowych wymagan
Zamawiajacego zglaszanych podczas zaje¢ dotyczacych indywidualnych potrzeb
uczestnika, programu, zawarto$ci merytorycznej i sposobu ich prowadzenia,
jakichkolwiek nieuzasadnionych opdznien w dostarczaniu dokumentacji oraz
informowaniu o nieobecnosciach.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ potracenia naliczonych kar
umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przez
Zamawiajacego do wysokosci faktycznych strat jakie poniost Zamawiajacy na
skutek dzialania lub zaniechania Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztow
poniesionych przez Zamawiajacego w zwigzku z przygotowaniem zaje¢ w innym
terminie.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ niezwlocznego odstgpienia od
umowy przez Zamawiajacego w przypadku naruszenia przez Wykonawce
warunkow podpisanej umowy, w tym m.in. stwierdzenia przez Zamawiajacego
jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opdznienia, skracania zaje¢ 1 realizacji
przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiajacego
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harmonogramem oraz nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajacego
zglaszanych podczas zaje¢ dotyczacych indywidualnych potrzeb uczestnika,
programu, zawarto$ci merytorycznej i sposobu ich prowadzenia, uznania badz
kwestionowania przez Instytucj¢ Posredniczaca poszczegdlnych wydatkow
zwigzanych z realizacja Projektu, w tym zadan, badz ich czgéci za
niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji
przedmiotu umowy.




