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Radom, dn. 19.06.2019r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 3/AZ/2019

na przeprowadzenie zadania ,,Grupowe poradnictwo specjalistyczne” w ramach projektu

Aktywni zawodowo

. Nazwa i Towarzystwo Altum Programy Spoteczno-Gospodarcze
adres Ul. Warszawska 5/7
Zamawiajqcego 35—20_5 Rzeszow
e- mail altum@altum.pl
Postgpowanie prowadzone jest w trybie rozeznania rynku dla wydatkow wartosci
od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto zgodnie z Wytycznymi w zakresie
I1. Tryb wyboru kwa'liﬁkowania Wydz_ltkg')w w ramach Europejskiego Funduszu ’Rozrw‘oju
oferty Regionalnego, Europejgk}ego Funduszu S.poieczn.egoloraz Fupd’uszu Spojnosei na
lata 2014-2020). Do niniejszego trybu nie stosuje si¢ przepisow Ustawy Prawo
Zamowien Publicznych
I11. Przedmiot .
T CPV85312320-8 Ustugi doradztwa
Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie i organizacja: ,,Grupowego
poradnictwa specjalistycznego” dla 25 uczestnikow projektu Aktywni
zawodowo wspotfinasowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu
IV. Opis Spotecznego, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
przedmiotu Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014 - 2020. Uczestnikami projektu
zamowienia beda osoby zagrozone ubdstwem i wykluczeniem spotecznym z powiatu

Szydtowieckiego. Projekt realizowany jest przez Towarzystwo ALTUM
Programy Spoteczno- Gospodarcze wraz z Gming Wierzbica/Gminnym
Osrodkiem Pomocy Spolecznej w Wierzbicy

V. Szczegotowy
opis przedmiotu
zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie 1 organizacja: ,,Grupowego
poradnictwo specjalistycznego” dla 25 uczestnikow projektu Aktywni
zawodowo wspoétfinasowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego, W ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014 - 2020. Uczestnikami projektu
beda osoby zagrozone ubdstwem i1 wykluczeniem spotecznym z powiatu
radomskiego i szydtowieckiego. Projekt realizowany jest przez
Towarzystwo ALTUM Programy Spoteczno- Gospodarcze wraz z Gmina
Wierzbica/Gminnym Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Wierzbicy

Liczba grup: 5

Liczba os6b w grupie: 5

Liczba godzin: 40h/na grupg

Termin realizacji: czerwiec 2018 — wrzesien 2019

Tematyka Grupowego Poradnictwa Specjalistycznego obejmuje nastepujace
zagadnienia:

- Analizg lokalnego rynku pracy

- Techniki aktywnego poszukiwania pracy
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- Tworzenie dokumentow rekrutacyjnych
- Przygotowanie do rozmowy kwalifikacyjnej

Miejsce realizacji przedmiotu zamowienia: teren powiatu radomskiego i
szydlowieckiego

VI. Warunki
udziatu w
postepowaniu
wraz z opisem
dokonywania
oceny ich
spetnienia

Istotne warunki zamowienia:

1. Wykonawca bedzie zobowigzany do oznakowania wszystkich dokumentow
przekazywanych Uczestnikom 1 Zamawiajacemu, zgodnie z aktualnie
obowiazujacymi zasadami Podrgcznika wnioskodawcy i beneficjenta programow
polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promociji.

2. Wykonawca zapewni, ze w ramach prowadzonej dzialalno$ci gospodarczej
profesjonalnie zajmuje si¢ przetwarzaniem danych osobowych, posiada w tym
zakresie niezbgdng wiedzg, srodki techniczne i organizacyjne, a przyjety przez
niego system przetwarzania danych osobowych, w tym system informatyczny
spelnia¢ bedzie wymogi aktualnie obowiazujacych przepisow prawa, w tym w
szczegodlnosci przepisy RODO (Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE).

3.Limit zaangazowania personelu projektu/osob prowadzacych zajecia
w realizacje wszystkich projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i
EFS oraz dziatan finansowanych z innych zrédel, w tym ze srodkéw wiasnych
Zamawiajacego 1 innych podmiotow nie moze przekroczyé 276 godzin
miesigcznie zgodnie z trescia obowiazujacych Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zlozy stosowne
os$wiadczenie w tym zakresie. Bedzie tez zobowiazany do jego aktualizacji
podczas trwania umowy.

4, Wykonawca / osoba prowadzaca zaj¢cia nie moze by¢ osoba zatrudniona
w instytucji uczestniczacej w realizacji PO (rozumie si¢ IZ PO lub instytucjg, do
ktorej 1Z PO delegowata zadania zwiazane z zarzadzaniem PO) na podstawie
stosunku pracy chyba, ze nie zachodzi konflikt interesow lub podwdjne
finansowanie (zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020).

5. Wykonawca zaakceptuje klauzule, ze otrzyma wynagrodzenie tylko za zajgcia,
ktére rzeczywiscie si¢ odbyly. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia
liczby osob skierowanych na zajgcia, a w przypadku, gdy uczestnik przerwie
zajecia w trakcie, Wykonawcy bedzie przystugiwato czgsciowe wynagrodzenie,
w wysokosci proporcjonalnej do ilosci godzin jego uczestnictwa w zajeciach.

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy posiadaja
niezbedna wiedzg i do§wiadczenie do wykonania zamoéwienia w szczegolnosci:

- posiadaja niezbedna wiedz¢ i minimum dwuletnie doswiadczenie — w
prowadzeniu z zaj¢¢ z tematyki objetej przedmiotem zamowienia.

Wykonawcy niespelniajacy ww. warunkow zostang odrzuceni.

VII. Informacje o
wykluczeniu

Z udzialu w postgpowaniu wylaczone sa osoby, ktoére powiazane sa
z Zamawiajacym osobowo lub kapitatlowo. Przez powiazania kapitalowe lub
osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciaggania zobowiazan w imieniu Zamawiajacego lub
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osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnoS$ci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawca, polegajace w szczegdlnos$ci na:

a. uczestniczeniu w spotce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b. posiadaniu udziatow lub co najmniej 10% akcji,

c. pelieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwiazku maltzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

W zwiazku z powyzszym Wykonawca jest zobowiazany do popisania stosownego
o$wiadczenia, okreslonego w zataczniku nr 2 do zapytania ofertowego.
Oferenci, ktorzy nie podpisza ww. o§wiadczenia zostang odrzuceni.

IX. Oferta
czesciowa

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych

X. Termin
wykonania
zamowienia

Przedmiot zamoéwienia bedzie realizowany w terminie: czerwiec 2019 — wrzesien
2019

XI.
Przygotowanie
Oferty

Oferta powinna by¢ ztozona (poczta lub osobiscie; decyduje data wplywu) do dnia
27.06.2019r. do godziny 09.00 w formie pisemnej w biurze projektu:
Towarzystwo ALTUM Programy Spoteczno-Gospodarcze, ul. Czachowskiego 34,
26-600 Radom w zamknigte]j kopercie z dopiskiem: ,,W odpowiedzi na zapytanie
ofertowe nr 3/AZ/2019”. Nie otwiera¢ do 27.06.2019 r. do godziny 09.00.

Oferta musi zawiera¢ nastgpujace elementy:

1. Formularz ofertowy stanowiacy zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego,

2. Zatacznik nr 2 do zapytania — O$wiadczenie o braku powiazah kapitatowych
i osobowych z Zamawiajacym,

3. CV dokumentujace doswiadczenie zawodowe osoby prowadzacej zajecia wraz
z kserokopia dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje.

Wymagane jest ztozenie wraz z oferta wszelkich dokumentéw majacych
znaczenie dla oceny oferty potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem:

Oferta wraz z zatacznikami powinna by¢ trwale spigta oraz podpisana przez
Wykonawcg

Ztozenie oferty po terminie oraz w innej formie skutkowaé bedzie jej
odrzuceniem. W szczegolnosci wyklucza si¢ przesylanie oferty wytacznie poczta
e-mail.

Oferty niekompletne nie beda podlegaty ocenie.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

XI1. Warunki
uniewaznienia
postepowania

Towarzystwo Altum Programy Spoteczno-Gospodarcze zastrzega sobie prawo do
uniewaznienia postgpowania w kazdym czasie bez podania przyczyny, takze w
czgsci /w podziale na zadania.

XIII. Kryteria

Kryterium wyboru oferty to cena

1.Cena - 100%

Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami 1
obcigzeniami.
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wyboru oferty | Punkty przyznawane za kryterium cena beda liczone wg nastgpujacego wzoru:
C =(Cmin: C0) x 100
gdzie:
C - liczba punktow przyznana danej ofercie,
Cmin - najnizsza cena spos$rod waznych ofert,
CO - cena obliczona badanej oferty.
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena
wynosi 100. Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnoscia do dwoch
miejsc po przecinku.
Wykonaweca, ktorego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania
umowy.
Termin ogloszenia wyboru oferty moze zosta¢ przetozony.
Oferent przed uplywem terminu ztozenia oferty moze zmieni¢ lub wycofa¢ swoja
oferte sktadajac pisemne oswiadczenie. Oferta wycofana nie bgdzie rozpatrywana.
W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ od oferenta wyjasnien dotyczacych
XIV. Ocenai | ztozonej oferty.
wybor
najkorzystniejszej Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dalszych negocjacji dotyczacych
oferty wylacznie ceny oferty z wykonawca, ktory ztozyl ofert¢ z najnizsza ceng w

przypadku, gdy cena tej oferty przewyzsza kwotg, jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia”

Ocenie merytorycznej podlegaja tylko oferty spelniajace kryteria formalne.
W przypadku braku zalaczonych do oferty Wykonawcy wymaganych niniejszym
zapytaniem ofertowym dokumentdéw, Zamawiajacy ofert¢ odrzuca.

Informujemy, ze Zamawiajacego nie dotyczy ustawa prawo zaméwien
publicznych.

XV. Dodatkowe
informacje

1. W ramach zamowienia nie ma mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

2. W przypadku, gdy Zamawiajacy uzna, iz wycena oferty zawiera razaco niska
ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia, Zamawiajacy zwroci si¢ do
Wykonawcey z wnioskiem o wyjasnienie w wyznaczonym terminie. Ceng uznaje
si¢ za razaco niska, jezeli jest nizsza, o co najmniej 30% od szacowanej wartosci
zamOwienia lub S$redniej arytmetycznej cen wszystkich zlozonych ofert.
Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta
zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.

3. Wykonawca zwiazany jest oferta przez okres 30 dni od terminu zlozenia oferty.
4, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia post¢powania na kazdym
etapie bez podania przyczyny.

5. Kazdy Oferent w ofercie podaje ceng brutto.

6. Wszelkie rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca dokonywane beda
w zlotych polskich.

7. Zaptata za zrealizowana ustuge nastapi na podstawie sporzadzonej przez
Wykonawce faktury/rachunku, maksymalnie w terminie 30 (trzydziestu) dni od
dnia doreczenia Zamawiajacemu faktury/rachunku, z takim zastrzezeniem, ze
wystawienie faktury/rachunku nastapi po podpisaniu protokotu odbioru
dokumentujacego zakonczenie realizacji przedmiotu danego zamowienia. Istnieje
mozliwo$¢ wystawiania faktur czeSciowych po ustaleniu z Zamawiajacym .

8. Dodatkowo, termin zaptaty moze by¢ wydtuzony, w przypadku nie otrzymania
przez Zamawiajacego transzy z Mazowieckiej Jednostki Wdrazania programéw
Unijnych. Z tego tytutu nie naleza si¢ Wykonawcy zadne odsetki za zwloke.

9. Zamawiajacy przewiduje kare umowna w wysokosci 20% lacznego
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wynagrodzenia Wykonawcy - w przypadku, gdy Wykonaweca zrealizuje zlecenie
W sposob niezgodny z postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej
staranno$ci  w  szczegolnosci nieuwzgledniania dodatkowych wymagan
Zamawiajacego zglaszanych podczas zaje¢ dotyczacych indywidualnych potrzeb
uczestnika, programu, zawartoSci merytorycznej i sposobu ich prowadzenia,
jakichkolwiek nieuzasadnionych opo6znien w dostarczaniu dokumentacji oraz
informowaniu o nieobecnosciach.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ potracenia naliczonych kar
umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przez
Zamawiajacego do wysoko$ci faktycznych strat jakie poniost Zamawiajacy na
skutek dziatania lub zaniechania Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztow
poniesionych przez Zamawiajacego w zwiazku z przygotowaniem zaj¢¢ w innym
terminie.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ niezwlocznego odstapienia od
umowy przez Zamawiajacego w przypadku naruszenia przez Wykonawce
warunkow podpisanej umowy, w tym m.in. stwierdzenia przez Zamawiajacego
jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opodznienia, skracania zaje¢ 1 realizacji
przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiajacego
harmonogramem oraz nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajacego
zglaszanych podczas zaje¢ dotyczacych indywidualnych potrzeb uczestnika,
programu, zawarto§ci merytorycznej i sposobu ich prowadzenia, uznania badz
kwestionowania przez Instytucje Posredniczaca poszczegdlnych wydatkow
zwiazanych z realizacja Projektu, w tym zadan, badz ich czgéci za
niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji
przedmiotu umowy.




