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Radom, dn. 25.03.2019

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 2/AZ/2019

na przeprowadzenie szkolen zawodowych: Kucharz z obstugg imprez okoliczno$ciowych, Magazynier
z obstuga woézka widtowego, Pracownik administracyjno-biurowy z elementami kadr i pfac,
Opiekun oséb starszych, Pracownik gospodarczy z uprawnieniami elektrycznymi do 1kV, Florystyka
i bukieciarstwo w ramach projektu Aktywni zawodowo realizowanego przez Towarzystwo ALTUM
Programy Spoteczno - Gospodarcze w partnerstwie z Gming Wierzbica/Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej w Wierzbicy.

Towarzystwo ALTUM Programy Spoteczno- Gospodarcze
Ul. Warszawska 5/7

I. Nazwa i adres 35-205 Rzeszéw

Zamawiajqcego | e. mail: aktywnizawodowo@interia.pl
Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzone jest w oparciu

Il. Tryb wyboru
oferty

o Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spédjnosci na lata 2014 - 2020 wydane przez Ministerstwo
Infrastruktury i Rozwoju. Do niniejszego trybu nie stosuje sie przepiséw Ustawy
Prawo Zamowien Publicznych

Il. Przedmiot
zamowienia

CPV80530000-8

IV. Opis
przedmiotu
zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie szkolen zawodowych Kucharz
z obstugy imprez okoliczno$ciowych, Magazynier z obstugg wdzka widtowego,
Pracownik administracyjno-biurowy z elementami kadr i ptac, Opiekun oséb
starszych, Pracownik gospodarczy z uprawnieniami elektrycznymi do 1kV,
Florystyka i bukieciarstwo dla 25 uczestnikéw projektu Aktywni zawodowo
wspotfinasowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata
2014-2020. Projekt realizowany jest przez Towarzystwo ALTUM Programy
Spoteczno - Gospodarcze w partnerstwie z Gming Wierzbica/Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej w Wierzbicy. Umowa podpisana bedzie z Towarzystwo
ALTUM Programy Spoteczno- Gospodarcze

V. Szczegotowy
opis przedmiotu
zamdwienia

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolen zawodowych Kucharz
z obstugy imprez okolicznosciowych, Magazynier z obstugg wdézka widtowego,
Pracownik administracyjno-biurowy z elementami kadr i ptac, Opiekun oséb
starszych, Pracownik gospodarczy z uprawnieniami elektrycznymi do 1kV,
Florystyka i bukieciarstwo dla 25 uczestnikdéw projektu Aktywni zawodowo
wspotfinasowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach
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Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata
2014-2020. Projekt realizowany jest przez Towarzystwo ALTUM Programy
Spoteczno - Gospodarcze w partnerstwie z Gming Wierzbica/Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej w Wierzbicy.

Szkolenia zawodowe majg na celu nabycie kompetencji, kwalifikacji niezbednych
na rynku pracy w kontekscie zidentyfikowanych potrzeb uczestnikéw. Kazde
szkolenie zakonczy¢ musi sie oceng uzyskanej wiedzy, umiejetnosci, a jego wyniki
beda potwierdzone dokumentem rozpoznawanym i uznawanym w danym
Srodowisku, sektorze lub branzy. Po zakonczeniu szkolenia Uczestnicy zostang
poddani ocenie i walidacji przez uprawniong instytucje — walidacja prowadzi¢
bedzie do certyfikacji.

Przedmiot zamdéwienia obejmuje nastepujgce szkolenia zawodowe:

1. Kucharz z obstugg imprez okolicznosciowych
Czas trwania szkolenia: 160h (zajecia o charakterze teoretycznym bedg trwac
45 min, a praktyczne 60 minut). Zajecia praktyczne powinny stanowi¢ minimum
60 % czasu trwania szkolenia.

Liczba Uczestnikdw szkolenia: 6 (w tym mogg znajdowac¢ sie osoby
z niepetnosprawnosciami)

Minimalny zakres szkolenia powinien obejmowac nastepujgce zagadnienia:

* Bezpieczenstwo i higiena pracy

e Minimum sanitarne

* Podstawowe zasady znakowania zywnosci

¢ Podstawy zywienia cztowieka, zasady zdrowego zywienia
e Wartos¢ energetyczna produktéw

¢ Charakterystyka proceséw technologicznych

¢ Ocena towaroznawcza owocow, warzywa, ziemniakéw i grzybow, mleka, jaj,
miesa

¢ Techniki sporzadzania zup i sosow

* Techniki sporzgdzania potraw z mleka, sera i jaj, potraw z kasz i ziemniakow
¢ Techniki sporzadzania surdwek i satatek, potraw macznych,

*Techniki sporzadzania deseréw

*Sporzadzanie potraw kuchni obcych narodow

*Sporzadzanie potraw dietetycznych

* Planowanie i rozliczanie produkcji
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* Organizacja przyjeé okoliczno$ciowych
- sztuka podawania positkow

- zasady obstugi przyjeé

- zasady obstugi klienta

- przygotowanie wystroju sali oraz stotow

Zajecia mogg odbywad sie na terenie miasta Radom lub jesli Zamawiajgcy wyrazi
zgode w odlegtosci oddalonej maksymalnie 35 km od miasta Radom.
Wykonawca powinien zapewni¢ odpowiednig spetniajgca warunki bhp
i ppoz. sale szkoleniowa do przeprowadzenia zajec. Sala szkoleniowa powinna
by¢ wyposazona w odpowiednig liczbe miejsc i stolikéw dostosowang do ilosci
0s6b szkolonych wraz z zapleczem sanitarnym.

Sala do zajeé¢ praktycznych powinna by¢é wyposazona w stanowiska pracy,
umywalke, piekarniki, inny sprzet niezbedny do realizacji szkolenia dostosowany
do liczby osdéb szkolonych.

Wykonawca powinien zapewni¢ kazdemu Uczestnikowi badania lekarskie i odziez
ochronng (fartuszki, czepki) oraz wszystkie niezbedne pomoce do realizacji zajec
praktycznych i teoretycznych

2. Magazynier z obstugy wézka widtowego
Czas trwania szkolenia: 160 h (zajecia o charakterze teoretycznym bedg trwac

45 min, a praktyczne 60 minut). Zajecia praktyczne powinny stanowi¢ minimum
60 % czasu trwania szkolenia.

Liczba Uczestnikéw szkolenia: 1 (w tym mogg znajdowac sie osoby

z niepetnosprawnosciami)

Minimalny zakres szkolenia powinien obejmowa¢é nastepujgce zagadnienia:
* BHP;

¢ Rodzaje magazyndéw i ich charakterystyka;

® Przepisy i normy obowigzujgce w magazynowaniu;

¢ Odpowiedzialnos$¢ pracownika;

® Procesy magazynowe;

¢ Technologia magazynowania;

® Sporzadzanie pism handlowych, dokumentacji handlowej (wystawianie faktury
VAT, korekta faktury;

* Programy magazynowe;

¢ Typy stosowanych wdézkéw widtowych;
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eCzynnosci przy obstudze wdzkéw widtowych;

¢ Budowa wdzkéw widtowych;

e Wiadomosci z zakresu fadunkoznastwa;

e Czynnosci kierowcy w czasie pracy wézkami widtowymi;

¢ Wymiana butli gazowej w wdzkach widtowymi z napedem spalinowym;
¢ Wiadomosci o dozorze technicznym.

Zajecia mogg odbywac sie na terenie miasta Radom lub jesli Zamawiajacy wyrazi
zgode w odlegtosci oddalonej maksymalnie 35 km od miasta Radom.
Wykonawca powinien zapewni¢ odpowiednig spetniajagcg warunki bhp i ppoz.
sale szkoleniowg do przeprowadzenia zaje¢. Sala szkoleniowa powinna by¢
wyposazona w odpowiednig liczbe miejsc i stolikdw dostosowang do ilosci oséb
szkolonych wraz z zapleczem sanitarnym; flipchart z blokiem, lub tablice
magnetyczng albo klasyczng, kolorowe markery, dostep do komputera
z oprogramowaniem i wszystkie niezbedne pomoce do realizacji zajec
praktycznych i teoretycznych, badania lekarskie.

3. Pracownik administracyjno-biurowy z elementami kadr i ptac
Czas trwania szkolenia: 160h (zajecia o charakterze teoretycznym bedg trwac
45 min, a praktyczne 60 minut). Zajecia praktyczne powinny stanowi¢ minimum
60 % czasu trwania szkolenia.

Liczba Uczestnikdw szkolenia: 6 (w tym mogg znajdowa¢ sie osoby
z niepetnosprawnosciami)

Minimalny zakres szkolenia powinien obejmowacd nastepujgce zagadnienia:

¢ Organizacja pracy biura

¢ Przeptyw informacji w zarzadzaniu biurem. Informacja, jako podstawa podjecia
decyzji. Warunki skutecznosci informacji. Przekazywanie informacji

¢ Zasady efektywnej komunikacji

¢ Organizacja i zarzagdzanie czasem w biurze

¢ Obstuga urzadzen biurowych (ksero, skaner, faks)
¢ Obstuga komputera:

- MS Word

- Excel

- Power point

- Internet

¢ Archiwizacja dokumentacji
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* Prawo pracy.
¢ Zasady prowadzenia akt osobowych
¢ Ptace, ZUS

¢ Modut informatyczny - warsztaty komputerowe — PLATNIK lub (i) SYMFONIA
Kadry — Ptace

Zajecia mogg odbywac sie na terenie miasta Radom lub jesli Zamawiajacy wyrazi
zgode w odlegtosci oddalonej maksymalnie 35 km od miasta Radom. Sala
szkoleniowa powinna by¢ wyposazona w odpowiednig liczbe miejsc
i stolikdw dostosowang do ilosci oséb szkolonych wraz z zapleczem sanitarnym;
flipchart z blokiem, Iub tablice magnetyczng albo klasyczng; sprzet
audiowizualny, kolorowe markery.

Podczas szkolenia Wykonawca musi zapewni¢ Uczestnikom dostep
do komputerow wyposazonych w niezbedne oprogramowanie (1 komputer
na Uczestnika). Wykonawca powinien zapewni¢ kazdemu Uczestnikowi badania
lekarskie

4. Opiekun oséb starszych
Czas trwania szkolenia: 160h (zajecia o charakterze teoretycznym bedg trwac
45 min, a praktyczne 60 minut). Zajecia praktyczne powinny stanowi¢ minimum
60 % czasu trwania szkolenia

Liczba Uczestnikdw szkolenia: 6 (w tym mogg znajdowa¢ sie osoby
z niepetnosprawnosciami)

Minimalny zakres kursu powinien obejmowacé nastepujace zagadnienia:

* Rola i zadania opiekuna osdb;

* Proces starzenia sie organizmu cztowieka;

* Podstawy psychologii;

* Podstawy anatomii, fizjologii i pierwszej pomocy;

* Zasady bhp, ochrona przed zakazeniem, dezynfekcja, sterylizacja;

* Opieka nad osobg chorg i niesamodzielng. Choroby wieku podesztego i
pielegnacja chorych w wieku podesztym;

¢ Zasady zywienia ludzi chorych starszych i niepetnosprawnych

Zajecia moga odbywac sie na terenie miasta Radom lub jesli Zamawiajacy wyrazi
zgode w odlegtosci oddalonej maksymalnie 35 km od miasta Radom. Podczas
szkolenia Wykonawca powinien zapewni¢ odpowiednig spetniajgcg warunki bhp
i ppoz. sale szkoleniowg do przeprowadzenia zaje¢. Sala szkoleniowa ma by¢
wyposazona w odpowiednig liczbe miejsc i stolikdw dostosowang do ilosci oséb
szkolonych wraz z zapleczem sanitarnym. Wykonawca powinien zapewnic
materiaty i sprzet niezbedny do zajec¢ praktycznych.




serce Polski

Fundusze : : -
Europeske regeeeie - QDazowsze, | uiacre |
Program Regionalny - uropejski Fundusz Spoteczny

Wykonawca powinien zapewni¢ kazdemu Uczestnikowi badania lekarskie

5. Pracownik gospodarczy z uprawnieniami elektrycznymi do 1kV
Czas trwania szkolenia: 160h (zajecia o charakterze teoretycznym bedg trwac 45
min, a praktyczne 60 minut). Zajecia praktyczne powinny stanowi¢ minimum 60
% czasu trwania szkolenia
Liczba Uczestnikdw szkolenia: 3 (w tym mogg znajdowac¢ sie osoby
z niepetnosprawnosciami)

Minimalny zakres szkolenia powinien obejmowac nastepujgce zagadnienia:

¢ zasady budowy, dziatania oraz warunki techniczne obstugi urzadzen, instalacji i
sieci

¢ zasady eksploatacji oraz instrukcje eksploatacji urzadzen, instalacji

i sieci

¢ zasady i warunki wykonywania prac kontrolno — pomiarowych

i montazowych

¢ zasady i wymagania bezpieczenstwa pracy i ochrony przeciwpozarowej oraz
umiejetnosci udzielania pierwszej pomocy

* postepowanie w razie awarii, pozaru lub innego zagrozenia bezpieczenstwa
obstugi urzadzen lub zagrozenia zycia, zdrowia

i Srodowiska

® prace zwigzane z utrzymaniem: dobrego stanu technicznego wyposazenia
budynku, porzgdku wewnatrz i na zewnatrz budynku,

¢ prace porzgdkowe, konserwacja drobnego sprzetu i urzadzen,

¢ wykonywaniem drobnych napraw slusarskich, hydraulicznych, mechanicznych,
oraz elektrycznych do 1 kV

Zajecia mogg odbywac sie na terenie miasta Radom lub jesli Zamawiajgcy wyrazi
zgode w odlegtosci oddalonej maksymalnie 35 km od miasta Radom. Podczas
szkolenia, Wykonawca powinien zapewni¢ odpowiednia spetniajgcg warunki bhp
i ppoz. sale szkoleniowg do przeprowadzenia zajec. Sala szkoleniowa ma by¢
wyposazona w odpowiednig liczbe miejsc i stolikdw dostosowang do ilosci oséb
szkolonych wraz z zapleczem sanitarnym; flipchart z blokiem, lub tablice
magnetyczng albo klasyczng, kolorowe markery.

Wykonawca powinien zapewni¢ Uczestnikom wyposazenie i sprzet niezbedny
do zaje¢ praktycznych.

Wykonawca powinien zapewni¢ kazdemu Uczestnikowi badania lekarskie
6. Florystyka i bukieciarstwo

Czas trwania szkolenia: 160h (zajecia o charakterze teoretycznym bedg trwac 45
min, a praktyczne 60 minut). Zajecia praktyczne powinny stanowi¢ minimum 60
% czasu trwania szkolenia

Liczba Uczestnikdéw szkolenia: 3 (w tym mogg znajdowac sie osoby

z niepetnosprawnosciami)
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Minimalny zakres kursu powinien obejmowacd nastepujgce zagadnienia:

* BHP;
* Podstawowe wiadomosci z anatomii, fizjologii i biologii roslin ozdobnych;
* Podstawowe wiadomosci z produkcji roslin ozdobnych;

* Podziat i przeglad roslin ozdobnych znajdujgcych sie w uzyciu dla potrzeb
dekoratorskich;

* Rosliny ciete zywe;

* Rosdliny ciete utrwalone;

* Narzedzia, naczynia i Srodki pomocnicze stosowane do aranzacji
roslin ozdobnych;

* Artykuty dekoracyjne i pomocnicze stosowane w artystycznym
uktadaniu kwiatéw;

* Podstawowe wiadomosci o kompozycjach roslinnych;

* Tworzenie uktadéw kompozycyjnych z roslin ozdobnych;

* Urzadzenie i dekoracja miejsca sprzedazy;

* Przygotowanie wikliny do pracy;

*Techniki plecionkarskie;

*Wykonywanie matych form, bardziej skomplikowanych form np. kosz lub prace
wtasnego projektu.

Zajecia mogg odbywac sie na terenie miasta Radom lub jesli Zamawiajacy wyrazi
zgode w odlegtosci oddalonej maksymalnie 35 km od miasta Radom. Podczas
szkolenia, Wykonawca powinien zapewni¢ odpowiednig spetniajgcg warunki bhp
i ppoz. sale szkoleniowg do przeprowadzenia zajec. Sala szkoleniowa ma by¢
wyposazona w odpowiednig liczbe miejsc i stolikdw dostosowang do ilosci oséb
szkolonych wraz z zapleczem sanitarnym. Wykonawca powinien zapewnic
Uczestnikom wyposazenie i sprzet niezbedny do zajeé praktycznych.

Wykonawca powinien zapewni¢ kazdemu Uczestnikowi badania lekarskie

W ramach kazdego szkolenia Wykonawca zapewnia:

eodpowiednio przygotowang kadre trenerska i instruktorska do przeprowadzenia
czesci teoretycznej i praktycznej szkolenia,

e sale szkoleniowg, wyposazong w sprzet i meble niezbedne do realizacji
szkolenia,

e materiaty szkoleniowe dla kazdego uczestnika (notatnik, dtugopis, teczka,
ksigzka)

e catering w trakcie szkolenia obiad dwudaniowy: zupa +drugie danie + napdj
+serwis kawowy (kawa rozpuszczalna i sypana - min po 2 dziennie na osobe,
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herbata — min 2 dziennie na osobe, drobne stodkie lub stone przekaski, typu
paluszki, kruche ciastka lub owoce, cytryne, cukier, mleko/$mietanka do kawy,
woda i napoje — min 0,31 na Uczestnika dziennie, zapewnienie naczyn dla kazdego
Uczestnika, serwetki)

* zapewnienie odziezy ochronnej jesli wymagana
¢ ubezpieczenie uczestnikdw od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw
¢ skierowanie uczestnikow na badania lekarskie i pokrycie kosztéw takich badan,

*zapewnienie udogodnien dla osdb z niepetnosprawnosciami, w tym zadbanie
0 organizacje zaje¢ w budynku architektonicznym bez barier, stosowanie plansz
i wskazéwek utatwiajgcych przemieszczanie sie, przygotowanie przejrzystych
i czytelnych przekazéw, zapewnienie dostepnosci produktéw w drodze
uniwersalnosci projektu

* przeprowadzenie zaje¢ praktycznych i teoretycznych

¢ wydanie uczestnikom zaswiadczenia o ukonczeniu kursu do Rozporzadzenia
Ministra Edukacji i Nauki z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. poz. 1632);

Wykonawca zobowigzuje sie do:

- rzetelnego i terminowego prowadzenie dokumentacji szkoleniowej, zgodnie
z wymogami projektu, w szczegélnosci prowadzenie list obecnosci, dziennikéw
zaje¢, przeprowadzenia ankiet ewaluacyjnych na poczatku i na zakonczenie
szkolenia, przygotowania i przeprowadzenia testdéw sprawdzajacych wiedze
nabytg przez Uczestnikdw szkolenia

- prowadzenia dokumentacji fotograficznej szkolenia

- niezwtocznego informowania Zamawiajacego w formie telefonicznej lub e-mail
0 nieobecnosciach Uczestnikdw na zajeciach oraz wszelkich zaistniatych
problemach.

- organizacji zaje¢ zgodnie z harmonogramem ustalonym z Zamawiajgcym

- informowania Uczestnikdw o wspotfinansowaniu szkolen ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020

W ramach wszystkich szkolern zajecia mogg odbywac sie od poniedziatku
do soboty, maksymalnie po 8h dziennie. Zajecia powinny sie konczyé najpdzniej
o godzinie 18.00. Dopuszcza sie realizacje szkolen réwniez w niedzielg,
po uprzednim uzgodnieniu i wyrazeniu zgody przez Zamawiajgcego.

Termin realizacji szkolen: marzec-maj 2019

Istotne warunki zamoéwienia:

1. Wykonawca bedzie zobowigzany do oznakowania wszystkich dokumentow
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VI. Warunki
udziatu w
postepowaniu
wraz z opisem
dokonywania
oceny ich
spetnienia

przekazywanych Uczestnikom i Zamawiajgcemu, zgodnie 2z aktualnie
obowigzujgcymi zasadami Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta programéw
polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji.

2. . Wykonawca zapewni, ze w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
profesjonalnie zajmuje sie przetwarzaniem danych osobowych, posiada w tym
zakresie niezbedna wiedze, $rodki techniczne i organizacyjne, a przyjety przez
niego system przetwarzania danych osobowych, w tym system informatyczny
spetnia¢ bedzie wymogi aktualnie obowigzujgcych przepisdw prawa, w tym
w szczegolnosci przepisy RODO (Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE).

3. Limit zaangazowania personelu projektu/oséb prowadzacych zajecia
w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z funduszy strukturalnych i FS
oraz dziatan finansowanych z innych Zrdodet, w tym ze sSrodkéw wtasnych
Zamawiajgcego i innych podmiotéw nie moze przekroczyé 276 godzin miesiecznie
zgodnie z trescig obowigzujgcych Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.
Przed podpisaniem umowy Wykonawca ztozy stosowne oswiadczenie w tym
zakresie. Bedzie tez zobowigzany do jego aktualizacji podczas trwania umowy.

4. Osobg prowadzacg zajecia nie moze by¢é osoba zatrudniona
w instytucji uczestniczacej w realizacji PO (rozumie sie IZ PO lub instytucje,
do ktdrej IZ PO delegowata zadania zwigzane z zarzagdzaniem PO) na podstawie
stosunku pracy chyba, ze nie zachodzi konflikt intereséw lub podwdjne
finansowanie (zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020).

5. Wykonawca zaakceptuje klauzule, ze otrzyma wynagrodzenie tylko za zajecia,
ktdre rzeczywiscie sie odbyty. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmniejszenia
liczby osdb skierowanych na zajecia, a w przypadku, gdy uczestnik przerwie
zajecia w trakcie, Wykonawcy bedzie przystugiwato czesciowe wynagrodzenie,
w wysokosci proporcjonalnej do ilo$ci godzin jego uczestnictwa w zajeciach.

O udzielenie zamodéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdérzy posiadaja
niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania zamoéwienia w szczegdlnosci:

a) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie w realizacji _szkolen,
udokumentowang referencjami:

Wykonawca udowodni, ze w okresie ostatnich trzech lat przeprowadzit minimum
6 szkolen 1z co najmniej trzech tematéw z zakresu przedmiotu zamdwienia.
Szkolenia muszg by¢ zblizone lub tozsame do zakresu przedmiotu zamdwienia

b) posiadajg wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych

c) dysponujg odpowiednia kadra dydaktyczng, w tym:
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- ,Kucharz z obstugg imprez okolicznosciowych” - Wykonawca musi dysponowac
min. jedng osobg posiadajgca minimum dwa lata doswiadczenia zawodowego
w danej dziedzinie lub 300 godzin przeprowadzonych szkolen, oraz musi posiadaé
doswiadczenie w pracy z grupg docelowg

-,Pracownik administracyjno-biurowy z elementami kadr i ptac” - Wykonawca
musi dysponowaé¢ min. jedng osobg posiadajgcg minimum dwa lata
doswiadczenia zawodowego w danej dziedzinie Ilub 300 godzin
przeprowadzonych szkolen, oraz musi posiada¢ doswiadczenie w pracy z grupg
docelowa

- ,Magazynier z obstugg wdzka widtowego” - Wykonawca musi dysponowaé min.
jedng osobg posiadajgcg minimum dwa lata doswiadczenia zawodowego w dane;j
dziedzinie lub 300 godzin przeprowadzonych szkolen, oraz musi posiadac
doswiadczenie w pracy z grupg docelowg

- ,Opiekun oséb starszych” - Wykonawca musi dysponowaé min. jedng osobg
posiadajgcg minimum dwa lata doswiadczenia zawodowego w danej dziedzinie
lub 300 godzin przeprowadzonych szkolen, oraz musi posiada¢ doswiadczenie
w pracy z grupg docelowa

- ,Florystyka” - Wykonawca musi dysponowac¢ min. jedng osobg posiadajgca
minimum dwa lata doswiadczenia zawodowego w danej dziedzinie lub 300
godzin przeprowadzonych szkolen. , oraz musi posiada¢ doswiadczenie w pracy
z grupga docelowg

- ,Pracownik gospodarczy z uprawnieniami elektrycznymi do 1kV” - Wykonawca
musi dysponowa¢ min. jedng osobg posiadajgcg minimum dwa lata
doswiadczenia zawodowego w danej dziedzinie lub 300 godzin
przeprowadzonych szkolen, oraz musi posiada¢ doswiadczenie w pracy z grupg
docelowa

Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty szczegétowe programy
szkolen, ktére powinny zawiera¢:

* nazwe i zakres kursu,

e czas trwania i miejsce organizacji szkolenia,

e wymagania wstepne dla uczestnikow szkolenia,
¢ cele szkolenia,

e plan nauczania okreslajgcy tematy zaje¢ edukacyjnych z uwzglednieniem
wskazania Wykonawcy co do minimalnego zakresu danego szkolenia oraz ich
wymiar, podziat na godziny teoretyczne i praktyczne,

» wykaz literatury oraz niezbednych srodkéw i materiatéw dydaktycznych,
® sposob sprawdzania efektéw szkolenia.

Wykonawcy niespetniajagcy ww. warunkdw zostang odrzuceni.
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VIl. Informacje o
wykluczeniu

Z udziatu w postepowaniu wytgczone sg osoby, ktére powigzane
sg z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace
w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b. posiadaniu udziatéw lub co najmniej 10% akcji,

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Ilub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia Ilub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

W zwigzku z powyzszym Wykonawca jest zobowigzany do popisania stosownego
oswiadczenia, okreslonego w zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego.

Oferenci, ktorzy nie podpiszg ww. oswiadczenia zostang odrzuceni.

VIll. Oferta
czesciowa

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czeSciowych

IX. Termin
wykonania
zamowienia

Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany w terminie: marzec-maj 2019 w
poszczegdlne dni wskazane przez Zamawiajgcego w harmonogramie.

X. Przygotowanie
Oferty

Oferta powinna by¢ ztozona (pocztg lub osobiscie; decyduje data wptywu)
do dnia 02.04.2019 r. do godziny 09.00 w formie papierowej w biurze projektu:
Towarzystwo ALTUM Programy Spoteczno-Gospodarcze., Ul. Czachowskiego 34
26-600 Radom w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,W odpowiedzi na zapytanie
ofertowe na przeprowadzenie szkole zawodowych w ramach projektu ,,Aktywni
zawodowo. Nie otwiera¢ do 02.04.2019 r. do godziny 09:00.

Otwarcie ofert nastgpi 02.04.2019 r., o godz. 09.15

- Osoba do kontaktu z Zamawiajgcym: Joanna Kowalik- kierownik projektu,
tel: 603 634 099, w dni powszednie w godzinach 07.00-15.00

Oferta musi zawierac¢ nastepujace elementy:
1. Formularz ofertowy stanowigcy zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego,

2. Zatgcznik nr 2 do zapytania — Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub
kapitatowych z Zamawiajacym,

3. Zatacznik nr 3 — Wykaz wykonywanych ustug

4. Zatacznik nr 4 — Wykaz kadry dydaktycznej uczestniczacej w realizacji
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zamowienia

5. Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS) lub zaswiadczenie
o wpisie Wykonawcy do ewidencji dziatalnosci gospodarczej/wydruk z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

Wymagane jest ztozenie wraz z ofertg wszelkich dokumentéw majacych
znaczenie dla oceny oferty potwierdzonych za zgodnosc¢ z oryginatem:

Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ trwale spieta oraz podpisana przez
Wykonawce.

Ztozenie oferty po terminie oraz w innej formie skutkowac bedzie jej
odrzuceniem.
W szczegdlnosci wyklucza sie przesytanie oferty wytacznie poczta e-mail.

Oferty niekompletne nie beda podlegaty ocenie.
Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

Sktadajac oferte wspdlnie z innymi podmiotami, kazdy z nich musi zataczy¢ do

oferty dokumenty:

a) oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym,

b) wypis z wiasciwego rejestru (jesli dotyczy) aktualny na dzien sktadania
ofert,

z ktérego wynikaé bedzie iz podmiot nie jest w upadtosci.

Wykonawcy wystepujgcy wspdlnie ponoszg solidarng odpowiedzialnosé¢ wobec
Zamawiajgcego za wykonanie umowy.

INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE:

Wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiajacy przekazuje
Oferentom drogg elektroniczng na adres aktywnizawodowo®@interia.pl

Komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym a Oferentami moze odbywac sie:
a) pisemnie

b) elektronicznie

Pytania do tresci zaproszenia:

a) Oferenci mogg zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci
zaproszenia. Zamawiajgcy obowigzany jest udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie,
jednak nie pdzniej niz na 2 dni robocze przed uptywem terminu skfadania ofert.

b) Jezeli pytanie o wyjasnienie tresci zaproszenia wptyneto do
Zamawiajgcego po uptywie terminu o ktérym mowa punkcie a) powyziej,
Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ pytanie bez odpowiedzi.
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XI. Warunki
uniewaznienia
postepowania

Towarzystwo ALTUM Programy Spoteczno-Gospodarcze zastrzega sobie prawo
do uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez podania przyczyny, takze
w czesci /w podziale na zadania.

XIl. Kryteria
wyboru oferty

Kryterium wyboru oferty to:
1.Cena — 100 pkt

Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami
i obcigzeniami.

Punkty przyznawane za kryterium cena bedg liczone wg nastepujgcego wzoru:
C=(Cmin:C0)x 100

gdzie:

C - liczba punktéw przyznana danej ofercie,

Cmin - najnizsza cena sposréd waznych ofert,

CO - cena obliczona badanej oferty.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena
wynosi 100. Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z dokfadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania
umowy.

Xlll. Ocena i
wybor
najkorzystniejszej
oferty

Oferent przed uptywem terminu ztozenia oferty moze zmieni¢ lub wycofac swojg
oferte skfadajagc pisemne oswiadczenie. Oferta wycofana nie bedzie
rozpatrywana.

W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od oferenta wyjasnien dotyczacych
ztozonej oferty.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dalszych negocjacji dotyczacych
wyfacznie ceny oferty z wykonawca, ktéry ztozyt oferte z najnizsza cena
w przypadku, gdy cena tej oferty przewyzsza kwote, jakg zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia”

Ocenie merytorycznej podlegajg tylko oferty spetniajgce kryteria formalne.
W przypadku braku zataczonych do oferty Wykonawcy wymaganych niniejszym
zapytaniem ofertowym dokumentdw, Zamawiajacy oferte odrzuca.

Informujemy, Zze Zamawiajacego nie dotyczy ustawa prawo zamoéwien
publicznych.

XIV. Dodatkowe
informacje

1. W ramach zaméwienia nie ma mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

2. W przypadku, gdy Zamawiajacy uzna, iz wycena oferty zawiera razgco niska
cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia, Zamawiajgcy zwréci sie do
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Wykonawcy z wnioskiem o wyjasnienie w wyznaczonym terminie. Cene uznaje
sie za razgco niska, jezeli jest nizsza, o co najmniej 30% od szacowanej wartosci
zamoéwienia lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert.
Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza,
ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

3. Wykonaweca zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni od terminu ztozenia oferty.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania
na kazdym etapie bez podania przyczyny.

5. Kazdy Oferent w ofercie podaje cene brutto.

6.Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg dokonywane beda
w ztotych polskich.

7. Zaptfata za zrealizowang ustuge nastgpi na podstawie sporzadzone] przez
Wykonawce faktury/rachunku, maksymalnie w terminie 30 (trzydziestu) dni od
dnia doreczenia Zamawiajgcemu faktury/rachunku, z takim zastrzezeniem,
ze wystawienie faktury/rachunku nastgpi po podpisaniu protokotu odbioru
dokumentujgcego zakonczenie realizacji przedmiotu danego zamdwienia.

8. Dodatkowo, termin zaptaty moze by¢ wydtuzony, w przypadku nie otrzymania
przez Zamawiajgcego transzy z Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw
Unijnych w Warszawie. Z tego tytutu nie nalezg sie Wykonawcy zadne odsetki
za zwtoke.

9. Zamawiajgcy przewiduje kare umowng w wysokosci 20% tacznego
wynagrodzenia Wykonawcy - w przypadku, gdy Wykonawca zrealizuje zlecenie w
sposéb niezgodny z postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej
starannosci w  szczegdlnosci nieuwzgledniania dodatkowych wymagan
Zamawiajgcego zgtaszanych podczas zaje¢ dotyczgcych indywidualnych potrzeb
uczestnika, programu, zawarto$ci merytorycznej i sposobu ich prowadzenia,
jakichkolwiek nieuzasadnionych opdinied w dostarczaniu dokumentacji oraz
informowaniu o nieobecnosciach.

15. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ potrgcenia naliczonych
kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.

16. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przez
Zamawiajgcego do wysokosci faktycznych strat, jakie ponidst Zamawiajacy na
skutek dziatania lub zaniechania Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztéw
poniesionych przez Zamawiajgcego w zwigzku z przygotowaniem zaje¢ w innym
terminie.

10. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ niezwtocznego odstgpienia
od umowy przez Zamawiajgcego w przypadku naruszenia przez Wykonawce
warunkéw podpisanej umowy, w tym m.in. stwierdzenia przez Zamawiajgcego
jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opodzinienia, skracania zaje¢ i realizacji
przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiajacego
harmonogramem oraz nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajacego
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zgtaszanych podczas zaje¢ dotyczacych indywidualnych potrzeb uczestnika,
programu, zawartosci merytorycznej i sposobu ich prowadzenia, uznania badz
kwestionowania przez Instytucje Posredniczacg poszczegélnych wydatkéw
zwigzanych z realizacja Projektu, w tym zadan, badZ ich czesci za
niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji
przedmiotu umowy.




